INSTRUKCJA PRZESYLANIA KORESPONDENCJI ZA POMOCA ELEKTRONICZNEJ SKRZYNKI PODAWCZE)
DO SZPITALA POWIATOWEGO W WYRZYSKU SP. Z 0.0.
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SZPITAL SZPITAL

UWAGA:
W celu ztozenia wniosku/pisma konieczne jest posiadanie bezptatnego konta uzytkownika na platformie ePUAP -
www.epuap.gov.pl oraz profilu zaufanego.

Aby ztozy¢ pismo przez skrzynke podawcza ePUAP nalezy:

1. Zalogowac sie na ePUAP - www.epuap.gov.pl.

2. Przejs¢ do zaktadki ,Moje konto” - w prawym gérnym rogu nad nazwa uzytkownika.
3. Z lewej strony wybrad , Lista spraw” - pierwsza zaktadka na pasku funkcyjnym.

4. Z paska ponizej wybrac ,Alfabetyczna lista spraw”.

5. Wybrac ,,Pismo ogdlne do podmiotu publicznego”.

6. Wybra¢ miejscowosc ,Wyrzysk” i nacisnac przycisk ,1dz".

7. W opisie ustugi nalezy wybrac ,,Przejdz do formularza”.

8. W otwartym dokumencie w oknie ,Ustaw/zamien adresata” nalezy wpisac "Szpital Powiatowy w
Wyrzysku" i wybrac z wyswietlonej listy Szpital Wyrzysk ().

9. Klikng¢ znajdujacy sie ponizej przycisk ,Zaadresuj”.

10. Ponizej pojawig sie dane uzytkownika i dane instytucji, do ktorej wysytany jest dokument, nalezy
wybrad rodzaj pisma, wpisac tytut pisma, tres¢ pisma, opcjonalnie dodac zataczniki i przestac do
Szpitala. Adres skrytki ePUAP naszego Szpitala to: /SzpitalWyrzysk/SkrytkaESP.

Dodatkowa pomoc mozna znalez¢ na www.epuap.gov.pl w dziale pomoc, w prawym gornym rogu strony www.




